
令和8年度
沖縄MICEセミナー＆商談会

（愛知・東京）

EventHub
登録マニュアル



愛知会場

【開催日】2026年9月8日（火）

【会場名】TKPガーデンシティPREMIUM名古屋太閤 ホール10A

〒453-0801 愛知県名古屋市中村区太閤1丁目24-11 

TKP名古屋ビル4階

【アクセス】JR名古屋駅より徒歩5分

実施概要・開催場所

沖縄県・（一財）沖縄観光コンベンションビューロー（OCVB）は、沖縄MICEの最新情報等を提供し

本県 MICE の誘致拡大を図るため、愛知、東京においてMICE 営業・企画を行う

旅行社および PCO 等を対象としたセミナー＆商談会・交流会を実施する。

東京会場

【開催日】2026年9月10日（木）

【会場名】ベルサール秋葉原 2Fホール

〒101-0021 東京都千代田区外神田３-１２-８

住友不動産秋葉原ビル

【アクセス】JR秋葉原より徒歩3分



商談マッチングシステムの導入について

EventHubとは？

・イベント参加者と交流ができるイベントプラットフォーム

・お手持ちのPC、スマートフォンからアプリをダウンロードせずに利用可能

・出展セラーと事前に交流メッセージのやりとりが可能

・商談アポイントメント状況がリアルタイムで確認可能



EventHub登録マニュアル 目次

1. 参加登録・プロフィールの設定

2. ブースの訪問

3. 交流（メッセージ）機能の使い方

4. その他機能の操作方法



1. 参加登録・プロフィールの設定

まずは登録をしてプロフィールを編集しましょう！



申込URLより参加登録！
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以下QRコードまたはURLより参加登録を行って下さい。

QRコード/URLより

申込フォームへアクセス
１

登録内容を入力し、

右上「登録」ボタンを押しましょう
２

登録アドレスに返送メールを
確認し、下部「ログイン」を押し
ましょう

３

愛知会場用
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-
d989-4282-8e29-
54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true

東京会場用
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-
ee27-4f39-8382-
354f94551d98/?isTicketSelected=true

https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/9706c803-d989-4282-8e29-54e9b1f65be8/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true
https://client.eventhub.jp/form/6140efc9-ee27-4f39-8382-354f94551d98/?isTicketSelected=true


申込URLよりパスワードを設定してログイン！

7

EventHubより届いたメールに記載されたURLより、
登録したメールアドレス、パスワードを入力してログインしてください。
イベントページにログイン後、プロフィール情報を編集しましょう！

パスワードを入力して
イベントページにログイン4

ユーザーアイコン＞[プロフィール]
をクリック5 6

プロフィール情報を編集
※参加登録の情報が反映されています



メールアドレス・パスワードの変更

8

メールアドレスやパスワードはいつでも変更ができます。

ユーザーアイコン>[設定]をクリック１ ２ [編集]ボタンから変更



2. ブースについて

参加者は自由にブースに訪問することができます！



ブースについて
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イベントページには、バイヤーの皆様が自由に閲覧できるブースページ（出展者一覧）があります。
ブースをクリックすると、出展企業情報を見たり資料をダウンロードしたりすることができます。

ブース名をクリック１ ２ ブースの中身が閲覧できます



イベントページの各種機能説明
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⑤ユーザーアイコン
プロフィール項目、出展企業
管理画面等の各種修正・変更

②ラベル
出展者の「業種」一覧
絞り込み検索を
行うことができます。

③出展ブース一覧
出展者情報の詳細ページを閲覧することができます。

④メッセージ
交流中のメッセージ一覧

①タブ・・各ページの閲覧



ラベルについて
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ラベル・・出展者の「業種」が設定されています。

出展者には、「業種」がラベルとして設定されています。
ラベル（種別）を利用してブースの絞り込み検索をすることができます。

ラベル一覧



3. 交流（メッセージ）機能の使い方
※交流機能は8/3～使用可能



自分のスケジュールを設定・管理する
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画面右上にあるのお名前＞ から、ご自身のスケジュールを設定することができます。
面談交流があるイベントの場合はスケジュールの設定をしましょう。

ご都合の悪い時間帯がある場合は、あらかじめ面談スケジュールのチェック

ボックスを外しておくと、チェックボックスを外した時間帯は面談のリクエス

トが来なくなります。

面談が成立した場合は、「成立済」と表示されます。

未成立のリクエストは「1件のリクエストが未成立です」と表示され、右にあ

るメッセージアイコンをクリックすると、やりとりをしているメッセージボッ

クスへ移動します。



交流（メッセージ）したい参加者を探す
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参加者のタブから、交流（メッセージ）したい相手を企業名や参加者名、キーワードなどで絞り込むことができ
ます。

検索窓でフリーワード検索ができます。

気になるワードを入力して、検索してみましょう！

例：「MICE 沖縄」など

※複数ワードで検索したい場合は、ワードの間にスペースをいれてください。



メッセージ・面談リクエストの送信
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参加者一覧、ブースから交流したい方を探したら、お相手のプロフィールページからメッセージ・面談リクエスト
の送信をしましょう。イベントページにログインしていない場合でも、登録しているメールアドレスへメッセージ
受信の通知メールが届きます。

プロフィールをクリック１
メッセージ・面談リクエスト
どちらかを選択２ ３ メッセージを入力して送信



面談リクエストの承認・別時間の提案・辞退
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お相手からリクエストが来た場合、詳細画面で承認・別時間の提案・辞退 を選ぶことができます。

リクエストを確認１ 承認・別時間提案・辞退を選択２

承認

別時間の提案

辞退



面談リクエストの承認・別時間の提案・辞退②
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お相手からリクエストが来た場合、詳細画面で承認・別時間の提案・辞退 を選ぶことができます。

承認

別時間の提案

辞退

例

複数者から同じ時間帯に面談リクエストが届いた場合、以下の①～③でご調整いただきますようお願
いいたします。
①空いてる枠のご提案
②交流会への参加のご提案
※フリー商談スペースの活用 （※出展者よりご提案がございます）

前述①～③でご調整が出来なかった場合等やむを得ず面談が行えない場合は、「辞退」となります。

※やむを得ず辞退となる場合は、お相手にキャンセル理由を伝えたうえで、辞退のお手続きをお願い
します。

承認後、面談詳細のステータスが となりますので、そのままメッセージで交流してください。



成立した面談のキャンセル
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※商談スケジュール内での調整が厳しい場合は、
フリー商談の時間を活用するなど、できる限りご調整いただきますようお願いいたします。

※やむを得ずキャンセルする場合は、お相手にキャンセル理由も併せてお伝えください。

ご自身の[面談スケジュール]
もしくは、相手との[メッセージ]から
[詳細]＞[面談の取り消し]をクリック

１
取り消しされたことは
メールとメッセージで通知されます２

すでに成立している面談時間を変更したり、面談を取り消すことができます。



4.その他機能の操作方法

・イベント概要
・アーカイブ動画視聴
・主催者からのお知らせ
・アンケート回答
・オンライン名刺交換



イベント概要・アーカイブ動画の閲覧

21

イベント概要 アーカイブ動画

動画が設定されている場合は何回でも再生可能です。「イベント概要」タブからイベントの詳細を見ることができます。



アンケート回答

お知らせ・アンケートの回答

22

主催者からのお知らせ

画面右上の「アンケート」をクリックすると、
アンケートの回答ができます。
アンケートは商談会当日にご案内いたします。

画面右上にある「お知らせ」から主催者からの
アナウンスが確認できます。
「お知らせ」機能では、出展セラーさまの商談枠の
状況や紹介等の情報発信を行う予定です。

【新着情報】は
必ずCheck!!



オンライン名刺交換
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「Sansan」「Eight」といった名刺アプリに加え、「Linkedin」「Facebook」「Wantedly」などのSNSの
プロフィールURLを、参加者同士で交換することができます。
お声がけの第一歩として、気軽にご活用ください。



[編集]をクリック

オンライン名刺の設定
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イベント開始前に、ユーザーの[設定]からオンライン名刺のURLを設定しましょう。 ※設定は任意

ご自身のアイコン>[設定]を
クリック１ ２ 名刺のURLを入力して決定3



名刺を送る・確認する
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メッセージボックスの右上[︙]から、[名刺を送信]をクリックします。 相手の名刺を確認するときは、「名刺を確認」をクリックすると、
名刺画面へ遷移します。

名刺を送る１ 受信した名刺を確認する2



最後に

お困りごとがございましたら運営事務局まで、お気軽にお問合せください。

沖縄MICEセミナー＆商談会 運営事務局
（株式会社アカネクリエーション 沖縄MICEサービス内）

Mail：ml_okimice@akane-ad.co.jp
TEL：098-862-8280

受付時間 / 9：00～18：00 ※土日祝除く
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