
登録申請 下記書類をOCVB会長へ提出。

【提出書類】

①登録申請書（様式第１号）※捺印後原本をOCVBへ提出

②事業計画書（様式第2-1号～2-3号）

③事業収支予算書（様式第3号）

※申請書は学会印等の団体の捺印が必要です。
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登　　録 他都市決定 登録抹消

助成金交付決定通知

実績報告 【提出書類】

助成金交付確定通知書 申請者に文書（電子メール含む）で通知

精算払請求

助成金交付

【提出書類】 ※締切厳守
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【提出書類】
①精算払請求書（様式第16号）※捺印後原本をOCVBへ提出

①実績報告書（様式第11号）※捺印後原本をOCVBへ提出
②実施概要（様式第12号）
③事業決算書（様式第13号）
④証票書類（写し）
⑤アンケート（参加者用・主催者用）
⑥参加者名簿又はこれに準ずるもの
⑦OCVBが必要とする書類

助成金の交付申請は年度毎にできます。
助成対象期間は助成金交付決定通知書発行日以降とします。
下記書類をOCVB会長へ提出。
【提出書類】
①助成金申請書（様式第4号）※捺印後原本をOCVBへ提出
②事業計画書（様式第2-1号～2-3号）
③事業収支予算書（様式第3号）

【提出書類】
①概算払請求書（様式第15号）※捺印後原本をOCVBへ提出
②証票書類（写し）
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コンベンション開催支援事業　助成金交付手続きの流れ

【助成対象】
2020年4月1日～2022年3月末日までに開催するコンベンション

   使用する印は提出書類すべて同じものをご使用ください。

沖縄開催　決定報告

　　　　　審査会での審査により助成の可否と助成金額を決定。

概算払請求

助成金一部交付

お問い合わせ先
〒901-0152 沖縄県那覇市小禄1831番地1
沖縄産業支援センター 2階
一般財団法人沖縄観光コンベンションビューロー
受入事業部 MICE推進課

Tel:098-859-6130
E-mail: mice_support@ocvb.or.jp


