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団体旅行支援事業　手続きの流れ

申請

審査

受理書通知 申請者及び主催者に通知（文書又はメール）

旅行実施 平成23年9月28日（水）～平成24年2月29日（水）

実績報告

受理

審査 　申請者

額の確定 　ＯＣＶＢ

確定通知 申請者及び主催者に通知（文書又はメール）

請求

交付 申請者の指定する口座あて交付

【提出書類】
①団体旅行支援申請書（様式第1号）
②旅行行程表（期間、旅程、宿泊施設等が確認できるもの）
※旅行開始日の14日前までに提出

【提出書類】
①実績報告書（様式第２号・原本）
②団体宿泊証明書（様式第４号・原本）
③航空会社が発行する団体搭乗証明書または搭乗半券（往復分・写）
　　※搭乗半券の提出は、個人航空券が存在する場合のみ
④最終の旅程表

【申請期間】
　申請期間：2011年9月14日（水）～2012年2月15日（水）
　　　　　　　　※旅行開始日の14日前まで（土日祝祭日・年末年始を除く）
【対象となる旅行期間】
　旅行開始期間：2011年9月28日（水）～2012年2月29日（水）

【提出書類】
①請求書（様式第３号・原本）


